FURSORGLICH. KOMPETENT. MENSCHLICH.

Als medizinisches Versorgungszentrum bieten wir unseren Patientinnen und Patienten
eine zentrale Anlaufstelle fiir umfangreiche ambulante Leistungen in verschiedenen
Fachbereichen.

Wir suchen zum nachstmoglichen Zeitpunkt fiir unser MVZ eine

Praxismanagerin (m/w/d)
(in Voll- oder Teilzeit)

lhre Aufgaben:

e Unterstitzung der kaufméannischen Leitung bei samtlichen organisatorischen und administrativen Aufgaben
o Uberwachung und Steuerung von Verwaltungsprozessen

e Mitwirkung bei der Implementierung und kontinuierlichen Entwicklung des QM-Systems

e Sicherstellung und Optimierung der Praxisorganisation

e Abrechnungsmanagement und Abrechnungscontrolling

e Erster Ansprechpartner fir die Mitarbeiter:innen des MVZ’ s

e Fihrung des nicht-arztlichen medizinischen Fachpersonals

e Einsatzplanung, Urlaubsplanung und Fortbildungsplanung fiir Mitarbeiter:innen des MVZ’ s

lhr Profil:
e Ausbildung oder Studium im Gesundheitswesen oder vergleichbare Qualifikation
e Umfangreiche Berufserfahrung in Einrichtungen der ambulanten Patientenversorgung wiinschenswert

o I|dealerweise die Zusatzqualifikation Praxismanager, Fachwirt fiir ambulante medizinische Versorgung oder
Fachwirt im Gesundheits- und Sozialwesen

e Kenntnisse im Medizinrecht (idealerweise im Vertragsarztrecht)
e Gute bis sehr gute Kenntnisse im Abrechnungsbereich (EBM, GOA) unterschiedlicher Fachrichtungen
e Gutes Organisationsgeschick, sicheres Auftreten, wertschatzende Kommunikation sowie wirtschaftliches Denken

Unser Angebot:
e ein vielfaltiger und anspruchsvoller Arbeitsplatz mit einem breiten Spektrum an Gestaltungsmaoglichkeiten

e Forderung von Eigeninitiative, Innovationsgeist, Organisationstalent, Kreativitat sowie Offenheit fir neue Ideen
in einem dynamischen Versorgungszentrum

e eine leistungsgerechte Vergiitung und ein umfangreiches Fort- und Weiterbildungsangebot

Fiir weitere Informationen steht Ihnen unsere kaufmannische Leitung, Frau Prangenberg
(Tel.: 02632 404-8539/ E-Mail: sina.prangenberg@mvz-andernach.de), gerne zur Verfliigung.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung direkt Gber unsere
Homepage, per E-Mail oder per Post an:

‘i? MVZ St_ Nikolaus_stiftshospital MV?Z St. Nikolaus-Stiftshospital GmbH
% Andernach Personalabteilung
Ernestus-Platz 1 | 56626 Andernach

bewerbung@stiftshospital-andernach.de
www.mvz-andernach.de



