
Als medizinisches Versorgungszentrum bieten wir unseren Patientinnen und Patienten 
eine zentrale Anlaufstelle für umfangreiche ambulante Leistungen in verschiedenen 
Fachbereichen. 
 

 

 

FÜRSORGLICH.  KOMPETENT.  MENSCHLICH.  

MVZ St. Nikolaus-Stiftshospital GmbH 
Personalabteilung 
Ernestus-Platz 1 | 56626 Andernach 
bewerbung@stiftshospital-andernach.de 
www.mvz-andernach.de 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt für unsere Urologie und 
Schmerzmedizin eine 
 

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)  
(in Voll- oder Teilzeit) 
 

Ihre Aufgaben: 

• Patientenaufnahme und Pflege der Patientendatenbank 

• Management der telefonischen Anfragen von Patienten und Ärzten 

• Leistungserfassung nach EBM und GOÄ 

• Schreibdienst 

• Nichtärztliche Versorgung von Patienten (Behandlungsassistenz mit Dokumentation, Unterstützung bei 
diagnostischen/therapeutischen Maßnahmen, Blutentnahme für Laboruntersuchungen) 

• Unterstützung der Praxismanagerin 

 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten, idealerweise mit Berufserfahrung im 
Fachgebiet Urologie oder Schmerzmedizin 

• Gute Kenntnisse der Gebührentarife (EBM, GOÄ) 

• Versierter Umgang mit den gängigen MS Office-Anwendungen 

• Hohes Maß an Belastbarkeit, Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

• Team- und Kommunikationsfähigkeit sowie ein freundliches Auftreten 

• Selbstständige Arbeitsweise, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

 

Unser Angebot: 

• ein vielfältiger und anspruchsvoller Arbeitsplatz mit einem breiten Spektrum an Gestaltungsmöglichkeiten 

• Förderung von Eigeninitiative, Innovationsgeist, Organisationstalent, Kreativität sowie Offenheit für neue Ideen 
in einem dynamischen Versorgungszentrum 

• eine leistungsgerechte Vergütung und ein umfangreiches Fort- und Weiterbildungsangebot 

 

Für weitere Informationen steht Ihnen unsere kaufmännische Leitung, Frau Prangenberg  
(Tel.: 02632 404-8539/ E-Mail: sina.prangenberg@mvz-andernach.de), gerne zur Verfügung. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung direkt über unsere 
Homepage, per E-Mail oder per Post an: 


